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I RACAIA Departamento de Obras

Av. Dr. Candido Rodrigues, n? 120 - Fone: (011) 4036-2040 - R. 2106/2107
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CARTA DE SERVICOS AO CIDADAO - LEI 13.460/2017 — ART. 7
DEPARTAMENTO DE OBRAS

1. ANALISE E APROVAGAO DE PROJETO

TIPO: RESIDENCIAL UNIFAMILIAR
CONSTRUGAO / REGULARIZAGAO / AMPLIAGAO/ SUBSTITUICAO

DOCUMENTACAO OBRIGATORIA:

* Requerimento (em nome do proprietario) - (02 vias);

* Documento de Identidade com Foto do(s) Proprietario(s) - (01 via);

* Documento de Titularidade do Imével, sendo Escritura, Matricula ou Contrato de Compra e Venda com
matricula - (01 via)

» Cépia da 3? Folha do Carné de IPTU (Dados do Imoével) — Ano Vigente - (01 via);

* Projeto - (03 vias no minimo);

Contendo: implantagéo e cobertura, planta dos pavimentos, corte transversal e corte longitudinal, fachada frente
avia principal, detalhe de escada (se houver), tabela de vaos (portas e janelas), tabela de iluminagéo e ventilagao
(seguindo codigo sanitario), notas.

- Em casos de sistema de tratamento de esgoto individual, apresentar locagédo na implantagao e detalhar o sistema.
* Memorial Descritivo - (03 vias no minimo);

* ART / RRT - projeto e execucio - (03 vias);

- Em caso de reqularizacdo de imével, podera ser aceito RT de Laudo Técnico juntamente do referido Laudo
Técnico de Seguranca e Estabilidade da Construgdo.

- Em casos de sistema de tratamento de esgoto individual, apresentar ART/RRT de fossa séptica/filtro/sumidouro
(03 vias).
 Alvara de Demoligao, se necessario - (01 via);

« Comprovante de Inscricdao do Profissional no Municipio - (01 via);

* Declaragao de Conformidade com Lei Municipal n° 2611, para Construgao - (01 via para o proprietario e 01

via para o profissional).

TODA DOCUMENTACAO DEVERA SER ASSINADA A PROPRIO PUNHO OU ASSINATURA ELETRONICA
CERTIFICADA GOV.BR.

DISPONIBILIZACAO DOS DOCUMENTOS:

Acesse: https://www.piracaia.sp.gov.br/publicacoes/obras/aprovacao-de-projeto

ETAPAS DO PROCESSO: Toda documentagdo devera passar por Triagem no Departamento de Obras e
posteriormente protocolamento e emissao de taxa no Setor de Protocolo.

TEMPO DE ATENDIMENTO: Em 15 a 30 dias, contados apés o recebimento do processo gerado.



http://www.piracaia.sp.gov.br/
https://www.piracaia.sp.gov.br/publicacoes/obras/aprovacao-de-projeto
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2. ANALISE E APROVAGAO DE PROJETO

TIPO: COMERCIAL
CONSTRUCAO / REGULARIZAGAO / AMPLIAGAO/ SUBSTITUIGAO

DOCUMENTACAO NECESSARIA:

* Requerimento (em nome do proprietario) - (02 vias);

* Documento de Identidade com Foto do(s) Proprietario(s) - (01 via);

* Documento de Titularidade do Imével, sendo Escritura, Matricula ou Contrato de Compra e Venda com
matricula - (01 via)
» Copia da 3? Folha do Carné de IPTU (Dados do Imével) — Ano Vigente - (01 via);

* Projeto - (03 vias no minimo);
Contendo: implantagao e cobertura, planta dos pavimentos, corte transversal e corte longitudinal, fachada
frente a via principal, detalhe de escada (se houver), tabela de vaos (portas e janelas), tabela de
iluminacao e ventilagéo (seguindo cédigo sanitario), notas.
- Em casos de sistema de tratamento de esgoto individual, apresentar locagdo na implantagao e detalhar
o sistema.

* Memorial Descritivo e Memorial de Atividade- (03 vias);
* ART / RRT - projeto e execugao - (03 vias);

- Em caso de reqularizacdo de imével, podera ser aceito RT de Laudo Técnico juntamente do referido Laudo

Técnico de Seguranga e Estabilidade da Construgéo.

- Em casos de sistema de tratamento de esgoto individual, apresentar ART/RRT de fossa séptica/filtro/sumidouro
(03 vias).

 Alvara de Demoligao, se necessario - (01 via);

+ Comprovante de Inscrigao do Profissional no Municipio - (01 via);

» Declaragao de Conformidade com Lei Municipal n° 2611, para Construc¢ao - (01 via para o proprietario e 01
via para o profissional).

TODA DOCUMENTACAO DEVERA SER ASSINADA A PROPRIO PUNHO OU ASSINATURA ELETRONICA
CERTIFICADA GOV.BR.

DISPONIBILIZACAO DOS DOCUMENTOS:
Acesse: https://www.piracaia.sp.gov.br/publicacoes/obras/aprovacao-de-projeto

ETAPAS DO PROCESSO: Toda documentagédo devera passar por Triagem no Departamento de Obras e
posteriormente protocolamento e emissao de taxa no Setor de Protocolo.

TEMPO DE ATENDIMENTO: Em 15 a 30 dias, contados apds o recebimento do processo gerado.



http://www.piracaia.sp.gov.br/
https://www.piracaia.sp.gov.br/publicacoes/obras/aprovacao-de-projeto
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3. ANALISE E APROVAGAO DE PROJETO
TIPO: LOTEAMENTO

DOCUMENTACAO NECESSARIA:

* Requerimento (em nome do proprietario) - (02 vias);
* Documento de Identidade do Proprietario ou Contrato Social - (01 via);

* Documento de Titularidade do Imével, sendo Escritura ou Matricula Atualizada - (01 via);

+ Certidao de Diretrizes de Uso e Ocupacgéao do Solo Atualizada - (01 via);
* Imagem por Satélite, com localizagao do Empreendimento - (01 via)

» Baixa do INCRA, se necessario - (01 via)

* Levantamento Planialtimétrico - (01 via);

ART / RRT - Planialtimetria - (01 via);

* Projeto Urbanistico - (03 vias);

ART / RRT - Urbanistico - (02 vias);

* Projeto da Rede de Drenagem das Aguas Pluviais - (01 via);

* Relatério Fotografico do Imével, se necessario - (01 via);

+ Comprovante de Inscricdao do Profissional no Municipio - (01 via);

TODA DOCUMENTACAO DEVERA SER ASSINADA A PROPRIO PUNHO OU ASSINATURA ELETRONICA
CERTIFICADA GOV.BR.

DISPONIBILIZACAO DOS DOCUMENTOS:

Acesse: https://www.piracaia.sp.gov.br/publicacoes/obras/aprovacao-de-projeto

ETAPAS DO PROCESSO: Toda documentagdo devera passar por Triagem no Departamento de Obras e
posteriormente protocolamento e emissao de taxa no Setor de Protocolo.

TEMPO DE ATENDIMENTO: Em 15 a 30 dias, contados apés o recebimento do processo gerado.



http://www.piracaia.sp.gov.br/
https://www.piracaia.sp.gov.br/publicacoes/obras/aprovacao-de-projeto
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4. ANALISE E APROVAGAO DE PROJETO
TIPO: DESDOBRO | UNIFICAGAO

DOCUMENTACAO NECESSARIA:

* Requerimento (em nome do proprietario) - (02 vias);
* Documento de Identidade com Foto do(s) Proprietario(s) - (01 via);

* Documento de Titularidade do Imével, sendo Escritura, Matricula ou Contrato de Compra e

Venda com matricula - (01 via);

» Cépia da 3? Folha do Carné de IPTU (Dados do Imével) — Ano Vigente - (01 via);
¢ Projeto - (03 vias);
* Memorial Descritivo da Situagao Atual e Pretendida - (03 vias);

* ART / RRT - referente ao servigo - (03 vias).

» Comprovante de Inscrigao do Profissional no Municipio - (01 via);
TODA DOCUMENTACAO DEVERA SER ASSINADA A PROPRIO PUNHO OU ASSINATURA ELETRONICA.

DISPONIBILIZACAO DOS DOCUMENTOS:

Acesse: https://www.piracaia.sp.gov.br/publicacoes/obras/aprovacao-de-projeto

ETAPAS DO PROCESSO:

Toda documentagdo devera passar por Triagem no Departamento de Obras, no horario reservado
(segunda a sexta-feira — das 08h as 12h) e posteriormente protocolamento e emisséo de taxa no Setor de
Protocolo.

TEMPO DE ATENDIMENTO: Em 15 a 30 dias, contados apés o recebimento do processo gerado.



http://www.piracaia.sp.gov.br/
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5. ANALISE E APROVAGAO DE PROJETO
TIPO: DESMEMBRAMENTO — ANUENCIA PREVIA

DOCUMENTACAO NECESSARIA:

* Requerimento para Anuéncia Prévia (em nome do proprietario) - (02 vias);
* Documento de Identidade com Foto do(s) Proprietario(s) - (01 via);

* Documento de Titularidade do Imével, sendo Escritura, Matricula ou Contrato de Compra e

Venda com matricula - (01 via);

* Certidao de Diretrizes (emitida pelo Departamento de Obras) - (01 via);

* Projeto de Desmembramento com Levantamento Planialtimétrico - (03 vias);

* Memorial Descritivo - (03 vias);

* ART / RRT - referente ao servigo - (03 vias).

+ Comprovante de Inscrigao do Profissional no Municipio - (01 via).

TODA DOCUMENTACAO DEVERA SER ASSINADA A PROPRIO PUNHO OU ASSINATURA ELETRONICA.

DISPONIBILIZAGAO DOS DOCUMENTOS:

Acesse: https://www.piracaia.sp.gov.br/publicacoes/obras/aprovacao-de-projeto

ETAPAS DO PROCESSO:

Toda documentacdo devera passar por Triagem no Departamento de Obras, no horario reservado
(segunda a sexta-feira — das 08h as 12h) e posteriormente protocolamento e emiss&o de taxa no Setor de
Protocolo.

TEMPO DE ATENDIMENTO: Em 15 a 30 dias, contados apds o recebimento do processo gerado.



http://www.piracaia.sp.gov.br/
https://www.piracaia.sp.gov.br/publicacoes/obras/aprovacao-de-projeto
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6. SOLICITAGAO DE ALVARA DE LICENGA DE DEMOLIGAO

FINALIDADE:

E o documento que autoriza a demoligdo de uma edificago.

DOCUMENTACAO NECESSARIA:

* Requerimento (em nome do proprietario) - (01 via);

* Documento de Titularidade do Imével, sendo Escritura, Matricula ou Contrato de Compra e

Venda com matricula - (01 via);

» Cépia da 3? Folha do Carné de IPTU (Dados do Imével) — Ano Vigente - (01 via);

« Copia do Projeto Aprovado da Edificagdo ou Croqui da Area- (01 via);
* Imagem do Local, para fins cartoriais, no caso da nao existéncia da edificagao- (01 via);

* ART/RRT de Demoligéo — (01 via).

ONDE FAZER A SOLICITACAO:

Por meio digital: www.piracaia.sp.gov.br/ - em “Faca seu requerimento”.
Ou pessoalmente no Setor de Protocolo, no Pago Municipal.

ETAPAS DO PROCESSO:

Toda documentagao devera ser protocolada com emissao de taxa no Setor de Protocolo.
Apbs, o protocolo sera encaminhado ao Departamento de Obras para analise.

TEMPO DE ATENDIMENTO:

Em até 15 dias uteis, contados apos o recebimento do protocolo gerado.

RETIRADA:

As solicitagdes podem ser retiradas no Departamento de Obras.


http://www.piracaia.sp.gov.br/
https://www.piracaia.sp.gov.br/
https://www.piracaia.sp.gov.br/
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7. SOLICITAGAO DE HABITE-SE

FINALIDADE:

E o documento que garante que a construgéo da sua propriedade foi concluida com éxito, permitindo que
possa residir no local.

DOCUMENTACAO NECESSARIA:

* Requerimento (em nome do proprietario) - (01 vias);

* Documento de Titularidade do Imével, sendo Escritura, Matricula ou Contrato de Compra e Venda

com matricula - (01 via);

» Cépia do Projeto Aprovado da Edificagao - (01 via).

ONDE FAZER A SOLICITACAO:

Por meio digital: www.piracaia.sp.gov.br/ - em “Faca seu requerimento”.
Ou pessoalmente no Setor de Protocolo, no Pago Municipal.

ETAPAS DO PROCESSO:

Toda documentagao devera ser protocolada com emissao de taxa no Setor de Protocolo.
Apbs, o protocolo sera encaminhado ao Departamento de Obras para analise.

TEMPO DE ATENDIMENTO:

Em até 15 dias uteis, contados apds o recebimento do protocolo gerado.

RETIRADA:

As solicitagdes podem ser retiradas no Departamento de Obras.


http://www.piracaia.sp.gov.br/
https://www.piracaia.sp.gov.br/
https://www.piracaia.sp.gov.br/
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8. SOLICITAGAO DE TERMO DE NUMERAGAO

FINALIDADE:

O Termo de Numeracgao tem como finalidade dar numeragéo a um imovel.

DOCUMENTACAO NECESSARIA:

* Requerimento (em nome do proprietario) - (01 via);

* Documento de Titularidade do Imével, sendo Escritura, Matricula ou Contrato de Compra e Venda com
matricula - (01 via);

ONDE FAZER A SOLICITACAO:

Por meio digital: www.piracaia.sp.gov.br/ - em “Faca seu requerimento”.
Ou pessoalmente no Setor de Protocolo, no Pago Municipal.

ETAPAS DO PROCESSO:

Toda documentacdo devera ser protocolada com emisséo de taxa no Setor de Protocolo.
Apbs, o protocolo sera encaminhado ao Departamento de Obras para analise.

TEMPO DE ATENDIMENTO:
Em até 15 dias uteis, contados apds o recebimento do protocolo gerado.
RETIRADA:

Solicitagdes realizadas por meio digital sdo encaminhados ao email cadastrado.
Solicitagbes realizadas fisicamente podem ser retiradas no Departamento de Obras.


http://www.piracaia.sp.gov.br/
https://www.piracaia.sp.gov.br/
https://www.piracaia.sp.gov.br/
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9. SOLICITAGAO DE RENOVAGAO DO ALVARA DE LICENGA

FINALIDADE:

Renovar por mais 01 (um) ano o Alvara de Licenga para obra.

DOCUMENTACAO NECESSARIA:

* Requerimento (em nome do proprietario) - (01 via);
* Documento de Titularidade do Imével, sendo Escritura, Matricula ou Contrato de Compra e Venda com

matricula - (01 via);

» Cépia do Alvara vencido - (01 via).

ONDE FAZER A SOLICITACAO:

Por meio digital: www.piracaia.sp.gov.br/ - em “Faga seu requerimento”.
Ou pessoalmente no Setor de Protocolo, no Pago Municipal.

ETAPAS DO PROCESSO:

Toda documentagéo devera ser protocolada com emissédo de taxa no Setor de Protocolo.
Apbds, o protocolo sera encaminhado ao Departamento de Obras para analise.

TEMPO DE ATENDIMENTO:

Em até 15 dias uteis, contados apds o recebimento do protocolo gerado.

RETIRADA:

Solicitagbes realizadas por meio digital sdo encaminhados ao email cadastrado.
Solicitagbes realizadas fisicamente podem ser retiradas no Departamento de Obras.


http://www.piracaia.sp.gov.br/
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10. SOLICITAGAO DE BAIXA DE RT (RESPONSABILIDADE TECNICA)

FINALIDADE:

Retirar a responsabilidade técnica da aprovagao de determinada obra.

DOCUMENTACAO NECESSARIA:

* Requerimento (em nome do proprietario) - (01 via);
* Documento de Titularidade do Imével, sendo Escritura, Matricula ou Contrato de Compra e

Venda com matricula - (01 via);

» Comprovante da Baixa da RT no Conselho (CREA / CAU) - (01 via);

» Apresentacao da nova RT - (01 via).

ONDE FAZER A SOLICITACAO:

Por meio digital: www.piracaia.sp.gov.br/ - em “Faca seu requerimento”.
Ou pessoalmente no Setor de Protocolo, no Pago Municipal.

ETAPAS DO PROCESSO:

Toda documentagao devera ser protocolada com emissao de taxa no Setor de Protocolo.
Apés, o protocolo sera encaminhado ao Departamento de Obras para analise.

TEMPO DE ATENDIMENTO:

Em até 15 dias uteis, contados apos o recebimento do protocolo gerado.
RETIRADA:

Solicitagdes realizadas por meio digital sdo encaminhados ao email cadastrado.
Solicitagbes realizadas fisicamente podem ser retiradas no Departamento de Obras.


http://www.piracaia.sp.gov.br/
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11. SOLICITAGAO DE CERTIDAO SIMPLES

FINALIDADE:

Diversas finalidades.

DOCUMENTACAO NECESSARIA:

* Requerimento (em nome do proprietario), com a finalidade requerida - (01 via);
» Documento de Titularidade do Imével, sendo a Matricula atualizada - (01 via);

* Croqui de Localizagado do Imodvel, se necessario - (01 via);

ONDE FAZER A SOLICITACAO:

Por meio digital: www.piracaia.sp.gov.br/ - em “Faca seu requerimento”.
Ou pessoalmente no Setor de Protocolo, no Pago Municipal.

ETAPAS DO PROCESSO:

Toda documentacgédo devera ser protocolada com emissao de taxa no Setor de Protocolo.
Apbs, o protocolo sera encaminhado ao Departamento de Obras para analise.

TEMPO DE ATENDIMENTO:

Em até 15 dias uteis, contados apds o recebimento do protocolo gerado.

RETIRADA:

Solicitagdes realizadas por meio digital sdo encaminhados ao email cadastrado.
Solicitagbes realizadas fisicamente podem ser retiradas no Departamento de Obras.


http://www.piracaia.sp.gov.br/
https://www.piracaia.sp.gov.br/
https://www.piracaia.sp.gov.br/

T '-‘;"E!Feﬂ CIDADE TURISTICA DE PIRACAIA
e Ai il Secretaria Municipal de Obras, Agricultura, Meio Ambiente e Servicos

S
PI RACAIA Departamento de Obras

Av. Dr. Candido Rodrigues, n? 120 - Fone: (011) 4036-2040 - R. 2106/2107
WWW.piracaia.sp.gov.br e-mail: obras@piracaia.sp.gov.br

12. SOLICITAGAO DE CERTIDAO DE USO DO SOLO

FINALIDADE:

A Certiddo possui finalidade de informagbes e diretrizes de um terreno para diversos fins, como exemplo
licenciamento ambiental.

DOCUMENTACAO NECESSARIA:

* Requerimento (em nome do proprietario), com a finalidade requerida - (01 via);

* Documento de Titularidade do Imovel, sendo a Matricula atualizada - (01 via);

» Croqui de Localizagdo do Imével ou Projeto Planialtimétrico - (01 via);

ONDE FAZER A SOLICITACAO:

Por meio digital: www.piracaia.sp.gov.br/ - em “Faga seu requerimento”.
Ou pessoalmente no Setor de Protocolo, no Pago Municipal.

ETAPAS DO PROCESSO:

Toda documentacédo devera ser protocolada com emissao de taxa no Setor de Protocolo.
Apbs, o protocolo sera encaminhado ao Departamento de Obras para analise.

TEMPO DE ATENDIMENTO:

Em até 15 dias uteis, contados apos o recebimento do protocolo gerado.

RETIRADA:

Solicitagbes realizadas por meio digital sdo encaminhados ao email cadastrado.
Solicitagbes realizadas fisicamente podem ser retiradas no Departamento de Obras.
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13. SOLICITAGAO DE CERTIDAO DE CONFRONTAGAO

FINALIDADE:

A Certidao possui finalidade para comprovar a confrontacdo de um imoével.

DOCUMENTACAO NECESSARIA:

* Requerimento (em nome do proprietario) - (01 via);

* Documento de Titularidade do Imoével, sendo a Matricula atualizada - (01 via);

» Croqui de Localizagdao do Imével ou Projeto Planialtimétrico - (01 via);

ONDE FAZER A SOLICITACAO:

Por meio digital: www.piracaia.sp.gov.br/ - em “Faca seu requerimento”.
Ou pessoalmente no Setor de Protocolo, no Pago Municipal.

ETAPAS DO PROCESSO:

Toda documentagao devera ser protocolada com emissao de taxa no Setor de Protocolo.
Apbs, o protocolo sera encaminhado ao Departamento de Obras para analise.

TEMPO DE ATENDIMENTO:

Em até 15 dias uteis, contados apos o recebimento do protocolo gerado.
RETIRADA:

Solicitagbes realizadas por meio digital sdo encaminhados ao email cadastrado.
Solicitagbes realizadas fisicamente podem ser retiradas no Departamento de Obras.
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14. SOLICITACAO DE CERTIDAO DE CONFORMIDADE — ANUENCIA
PREVIA

FINALIDADE:
A Certidao possui finalidade de anuir um parcelamento do solo informando que esta de acordo com as

diretrizes municipais, para encaminhamento a CETESB e a Secretaria de Estado de Habitagdo para
anuéncia antes da aprovacao final.

DOCUMENTACAO NECESSARIA:

* Requerimento (em nome do proprietario), com a finalidade requerida - (01 via);

» Documento de Titularidade do Imével, sendo a Matricula atualizada - (01 via);

* Documento de Identidade dos Proprietario(s) ou da Empresa - (01 via);

* Croqui de Localizagao do Imovel ou Levantamento Planialtimétrico- (01 via);
* Projeto Urbanistico- (02 vias);

* Memorial Descritivo e Justificativo - (02 vias);

* ART/RRT dos servigos - (02 vias);

» Estudo de Impacto de Vizinhanga — EIV / RIV, Conforme Lei Municipal n° 2852, se necessario - (01 via);
* ART / RRT - EIV / RIV, se necessario - (01 via).

ONDE FAZER A SOLICITACAO:

No Setor de Protocolo, no Pago Municipal.
Enderecgo: Av. Dr. Candido Rodrigues, n° 120 - Centro

ETAPAS DO PROCESSO:

Toda documentacgao devera ser protocolada com emissao de taxa no Setor de Protocolo.

Apbs, o protocolo sera encaminhado ao Departamento de Obras para analise.

TEMPO DE ATENDIMENTO:

Em até 15 dias uteis, contados ap6s o recebimento do protocolo gerado.

RETIRADA:

Solicitagbes realizadas fisicamente podem ser retiradas no Setor de Protocolo ou Departamento de Obras.
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